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| Laatimis- ja paivityspaivat 29.10.2020 |

1. Rekisterin nimi

Microsoft Office 365 palveluympaéristd (O365)

2. Rekisterinpitaja

Paijat-Hameen hyvinvointikuntayhtyma

3. Rekisterinpitajan
edustajan yhteystiedot

Teemu Makela
Tietohallintojohtaja
Aleksanterinkatu 26 A, 3 krs.
15140 Lahti
teemu.makela@phhyky.fi

4. Tietosuojavastaava ja
yhteystiedot

Pia Haarala/ Tiina Jokinen
Aleksanterinkatu 26 A, 3krs.
15140 Lahti
Tietosuoja@phhyky.fi

5. Rekisterdityjen ryhmat
ja henkilétietoryhmat (re-
kisterin tietosisalto)

Henkilokunta, yhteisty6kumppanit:
Kayttajan nimi

Ryhmat, joihin henkilé kuuluu
Sahkopostiosoite
Kayttajatunnus

Salasana

Puhelinnumero

Tilin ominaisuustietoja
Ammattinimike

Organisaatio

Kayttgja voi lisata omaan profiilinsa myds muita haluamiaan tietoja itsestaéan, kuten tybelamaosaamistaidot, kou-
lutustietoja ja kuva.

Etatapaamiseen osallistuvalta asiakkaalta tallentuu sahkdpostiosoite ja nimi/nimimerkki.



mailto:teemu.makela@phhyky.fi
mailto:Tietosuoja@phhyky.fi

6. Sadnnonmukaiset tie-
tolahteet

Paaasiallinen tietolahde on Microsoftin AD /Azure AD.
Tietoa saadaan myds HR-jarjestelmista.

7. Henkil6tietojen kasitte-
lyn tarkoitus

Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyméan Office 365 pilvipalvelut on tarkoitettu tydskentely-ymparistdksi, jota kaytetaan
tydsuhteen ja yhteistybkumppaneiden tyttehtévien ja velvoitteiden tayttdmiseen. 0365 sisaltda sahkaoisia tyovali-
neita pilveen tallennettavan sisallon tuottamiseen.

Henkilttietoja kaytetaan:

0365:n kayttboikeuksien, esim. lisenssien hallintaan ja seurantaan
0365 kayton seurantaan ja analysointiin

Tunnistamiseen kayttajien keskinéisesséa vuorovaikutuksessa
Sahkopostipalvelun kayttéon

Tiedostopalveluiden kayttdoon (Sharepoint, OneDrive, Teams)

8. Kasittelyn oikeuspe-
ruste

Henkilotietojen kasittely perustuu lakisdateiseen tehtavaan ja oikeutettuun etuun. Asiakkaiden etavastaanotto/eta-
tapaamisen oikeusperuste on asiakkaan antama suostumus etdtapaamiseen.

9. Tietojen saanndénmu-
kaiset luovutukset, henki-
|6tietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Organisaatio luovuttaa HR jarjestelmista yhteistydkumppani Fujitsun hallinnoiman O365 ympariston kayttdon koh-
dassa 5 mainitut henkilotiedot.

10. Henkil6tietojen siirrot
kolmansiin maihin

Henkilttietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti. Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyméan kayttssa olevat Office 365 pal-
velut tuotetaan paasaantoisesti EU:n alueella.

11. Henkilétietojen profi-
lointi ja automaattinen
paatoksenteko

Lisenssien sulkeminen henkilén tydsuhde/henkilénumero ja tilin tilatietoon perustuen.

12. Sailytysaika ja pois-
tamisen maaraajat

Tietojen sdilyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman tiedonohjaussuunnitel-
maa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia sdannoksia ja maarayksia.

Kun ty6ntekijan sdhkoposti on poistettu, kyseisen kayttdgjan Oma sivusto (0365 profiili) merkitaan poistettavaksi 30
paivan kuluttua. Lokitietoja sailytetaan 90 paivaa.

13. Rekistero6idyn infor-
mointi

Tietosuojaseloste on nahtavilla Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyméan internetsivuilla.




Lisatietoja mm. Office365-pilvipalveluihin liittyvistd Microsoftin tietosuojakaytannoista l6ydat taalta: https://pri-
vacy.microsoft.com/fi-Fl/privacystatement

14. ltsedan koskeviin
henkil6tietoihin paasy /
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on henkilorekisteriin talletettu tai sen, ettei rekisterissa ole
hanta koskevia tietoja. Jos tietojen antamisesta kieltdydytddn, annetaan rekisteroidylle kirjallinen todistus, jossa
mainitaan ne syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evétty. Rekisterfity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

Rekisteroidylla on oikeus saada tietoonsa lokitietoihin perustuen, kuka on kayttanyt tai kenelle on luovutettu hanta
koskevia tietoja.

Tietopyynnot on esitettéva rekisterinpitgjalle kirjallisena. Tietoja anotaan Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman netti-
sivuilta (www.phhyky.fi/fi/asiakkaalle/tietosuoja/ ) I0ytyvilla lomakkeilla.

Pyyntd toimitetaan Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman kirjaamoon.

15. Oikeus tietojen oikai-
semiseen, poistamiseen,
k&sittelyn rajoittamiseen,
k&sittelyn vastustami-
seen tai oikeus siirtaa
tiedot jarjestelmasta toi-
seen.

Rekisterinpitdjan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn pyynnosté oikaistava, tdydennettava tai poistettava henkilt-
tietorekisteristd vanhentunut, virheellinen, puutteellinen tai tarpeeton tieto. Tiedon korjaamisvaatimus tehdaan Kir-
jallisena Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman kirjaamoon.

Korjaamisvaatimus on esitettava rekisterinpitdjalle kirjallisena. Tietoja anotaan Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman
nettisivuilta (www.phhyky.fi/fi/asiakkaalle/tietosuoja/ ) 16ytyvilla lomakkeilla.
Pyynt0 toimitetaan Paijat-Hameen hyvinvointiyhtyman kirjaamoon.

16. Oikeus peruuttaa
suostumus

Jos asiakkaan henkil6tietojen keruu on perustunut suostumukseen eika siihen ole ollut lakisaateista perustetta,
asiakas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tai kiellon.

17. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.
Valvontaviranomaisena oikeusministerion yhteydessa on tietosuojavaltuutettu.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Ratapihantie 9, 6.krs., 00520 Helsinki / PL 800, 00521 Helsinki
Puhelinneuvonta ma-ke klo 9.00-16.00 puh. 029 56 66777
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi
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18. Tietojen antamisen
pakollisuus

Asiakkaan etatapaaminen perustuu vapaaehtoisuuteen ja asiakkaan antamaan suostumukseen etatapaamisesta.
Mikali asiakas ei halua etatapaamista, asiakkaan tietoja ei kasitella O365 ymparistossa.




